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Каменск-Уральский городской округ

Свердловской области
Орган местного самоуправления                                                                           «Управление образования Каменск-Уральского городского округа»

ПРИКАЗ
от _______________ № __________

Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Каменск-Уральского городского округа 
На основании федеральных законов от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ 
«Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», Положения об органе местного самоуправления "Управление образования Каменск-Уральского городского округа», утвержденного решением Городской Думы города Каменска-Уральского от 18.06.2014 № 306, 
в целях реализации органом местного самоуправления «Управление образования Каменск-Уральского городского округа» своих полномочий
ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Каменск-Уральского городского округа (прилагается).

2. Признать утратившим силу приказ начальника Управления образования 
от 22.04.2019 № 91 «Об утверждении порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории муниципального образования город Каменск-Уральский".

3. Опубликовать настоящий приказ в газете «Каменский рабочий» 
и разместить на официальном сайте Управления образования.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник

Управления образования






Л.М. Миннуллина
Утвержден приказом начальника Управления образования 
от _________№ ____
Порядок
учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Каменск-Уральского городского округа
Раздел 1. Общие положения.
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", пункта 6 части 1 статьи 9 и части 5 статьи 63 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 
"Об образовании в Российской Федерации», пунктом 2.2 Положения об органе местного самоуправления "Управление образования Каменск-Уральского городского округа», утвержденного решением Городской Думы города Каменска-Уральского от 18.06.2014 № 306, в целях реализации полномочий органом местного самоуправления «Управление образования Каменск-Уральского городского округа» своих полномочий по учету детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих (постоянно или временно) 
на территории Каменск-Уральского городского округа независимо 
от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания).

2. Понятия и сокращения, применяемые в настоящем Порядке:

Управление образования - орган местного самоуправления «Управление образования Каменск-Уральского городского округа»;

муниципальные учреждения - муниципальные образовательные учреждения, 
в отношении которых Управление образования осуществляет функции 
и полномочия учредителя;

детские сады – муниципальные дошкольные образовательные учреждения, 
в отношении которых Управление образования осуществляет функции и полномочия учредителя;

школы - муниципальные общеобразовательные учреждения, в отношении которых Управление образования осуществляет функции и полномочия учредителя;

образовательные организации и организации, осуществляющие образовательную деятельность, - применяются в понятиях, определенных статьей 2 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации».
субъекты профилактики - органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
ГИС СО "ЕЦП" - государственная информационная система Свердловской области "Единое цифровое пространство";
ТОР «Моя школа» - типовое решение в сфере образования. 

дети, несовершеннолетние -  дети в возрасте до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) на территории Каменск-Уральского городского округа независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания);
Реестр детей - внутренний учётный электронный реестр детей, который содержит сквозной учёт детей, подлежащих обучению по уровням образования (дошкольное, начальное общее, основное общее, среднее общее образование), включая неорганизованных детей, формы получения образования и формы обучения детей, а также обучающихся, временно не посещающих образовательные организации, детей, не приступивших к обучению.
3. В рамках настоящего Порядка Управлением образования осуществляется:

1) учет всех детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня;
2) учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных учреждениях;

3) учет форм получения общего образования, определенных родителями (законными представителями) детей:
а) в организациях, осуществляющих образовательную деятельность;

б) вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
3. Выявление детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, может осуществляться:

1) органами местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа в сфере образования, культуры, физической культуры и спорта, а также подведомственными им муниципальными учреждениями;

2) государственными образовательными учреждениями, государственными учреждениями культуры, осуществляющими свою деятельность на территории Каменск-Уральского городского округа (по согласованию);

3) Государственным автономным учреждением здравоохранения Свердловской области "Детская городская больница город Каменск-Уральский" (по согласованию);

4) территориальным отраслевым исполнительным органом государственной власти Свердловской области - Управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 12 (по согласованию);

5) Государственным казенным учреждением службой занятости населения Свердловской области "Каменск-Уральский центр занятости" (по согласованию);

6) органами внутренних дел (по согласованию);
7) территориальными комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав Каменска-Уральского Синарского и Красногорского районов 
(по согласованию);
8) Управлением образования Администрации Каменского муниципального округа Свердловской области (по согласованию);
9) иными органами, организациями и гражданами.

4. Управление образования осуществляет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, с использованием следующих ресурсов:

1) ГИС СО "ЕЦП", ТОР «Моя школа»;

2) Реестр детей; 
3)  журналов учёта поступающих сведений и документов (в бумажной и/или электронной форме), фиксирующих все входящие данные (уведомления родителей, межведомственные запросы и ответы, обращения граждан, иные документы). Ведение журналов осуществляется ответственными специалистами Управления образования в соответствии с номенклатурой дел Управления образования, сроками хранения документов и порядком, установленными приказами Росархива от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», от 22.05.2019 № 71 «Об утверждении Правил делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления», а также Инструкцией по делопроизводству Управления образования;
4) сведений, представляемых муниципальными учреждениями в соответствии с настоящим Порядком и по формам, утверждаемым начальником Управления образования;
5) данных субъектов профилактики о детях, находящихся в трудной жизненной ситуации и (или) социально опасном положении, не охваченных обучением либо выбывших из организаций, осуществляющих образовательную деятельность, без продолжения обучения;
6) уведомлений родителей (законных представителей) и информации детских садов, на базе которых организована работа консультационных центров, о семьях, обратившихся за психолого‑педагогической, методической и консультативной поддержкой при обучении детей, не зачисленных в детский сад.

5. Внутренний учетный электронный реестр Управления образования содержит следующую информацию:
а) фамилия, имя, отчество ребенка;
б) число, месяц и год рождения ребенка;

в) адрес проживания ребенка на территории Каменск-Уральского городского округа;

г) форма получения образования;

д) форма обучения (очная, очно‑заочная, заочная);

е) сведения об особенностях организации обучения (индивидуальный учебный план, обучение на дому) и (или) применяемых образовательных технологиях (электронное обучение, дистанционные образовательные технологии) (при наличии);

ж) сокращенное наименование образовательной организации, в которой обучается ребенок;

з) класс (группа, курс), в котором обучается ребенок;
и) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка;

к) нахождение ребенка в трудной жизненной ситуации;

л) нахождение ребенка и (или) его семьи в социально опасном положении;

м) наличие неликвидированной академической задолженности.

Раздел 2. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования.
6. Управление образования в рамках выполнения функции по учету детей дошкольного возраста осуществляет:
1) формирование и поддержание актуального учёта детей дошкольного возраста на территории Каменск‑Уральского городского округа посредством:
а) приема сведений о детях дошкольного возраста (в том числе о неорганизованных детях, не посещающих детские сады) из письменных и электронных писем органов, организаций и граждан, а также по результатам межведомственных запросов, направляемых в органы и организации, указанные в пункте 3 настоящего Порядка;
б) сверки данных ГИС СО "ЕЦП" с данными списочного состава воспитанников, зачисленных в детские сады в текущем учебном году, а также с данными о детях, выбывших из детских садов;

2) учёт отдельных категорий детей, требующих особого внимания (в т. ч. не посещающих и не планирующих посещать детские сады) посредством получения и обработки:
а) информации от детских садов о детях, направленных по результатам комплектования в детские сады, но не зачисленных в них, в том числе в связи с отказом родителей (законных представителей) от предложенного места либо непредставлением документов, необходимых для зачисления;

б) информации от детских садов о детях в возрасте до 7 лет включительно, выбывших из детских садов;

в) данных от субъектов профилактики о детях до 7 лет включительно, 
не посещающих детские сады, в том числе находящихся в трудной жизненной ситуации и (или) социально опасном положении;

3) учет и сопровождение детей, получающих дошкольное образование 
в форме семейного образования, посредством:
а) приема уведомлений от родителей (законных представителей) о получении дошкольного образования вне образовательной организации в форме семейного образования;
б) информирования родителей (законных представителей) данного ребенка о детском саде, на базе которого будет оказываться методическая, психолого-педагогическая, диагностическая или консультативная помощь;
в) организации консультационных центров на базе детских садов для детей, не посещающих детские сады.
7. Руководители детских садов направляют в Управление образования следующую информацию:

1) сведения о незачисленных детях, направленных в детские сады по результатам комплектования, с указанием причин;

2) о выбывших детях;
3) о детях, непосещающих без уважительных причин детский сад систематически (более трех раз) или более одного месяца;
4) о детях, посещающих консультационные центры.
Раздел 3. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
8. Управление образования в рамках выполнения функции по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования:
1) при комплектовании школами контингента первых классов на будущий учебный год:
а) получает сведения от школ о количестве первых классов и первоклассников будущего учебного года;
б) получает сведения от детских садов о количестве выпускников текущего учебного года;

в) получает сведения от субъектов профилактики о детях от 6 лет 6 месяцев (по состоянию на 1 сентября текущего года), не посещавших детские сады или не приступивших к обучению по образовательной программе начального общего образования до 8 лет, в том числе находящихся в трудной жизненной ситуации и (или) в социально опасном положении;
2) устанавливает факт и выясняет причины неполучения начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе путем направления запросов в органы и организации, указанные в пункте 3 настоящего Порядка;
3) принимает меры по обеспечению получения детьми общего образования, направляет информацию в территориальные комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия решения;
4) обеспечивает ведение персонифицированного учета детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительной причине занятия в школе;
5) не позднее чем в месячный срок совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, достигшего возраста пятнадцати лет и оставившего школу до получения основного общего образования, и территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав соответствующего района Каменск-Уральского городского округа принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения, если несовершеннолетнему не организовано прохождение профессионального обучения по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, либо он не  трудоустроен с его согласия;

6) не позднее чем в месячный срок совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет, отчисленного из организации, осуществляющей образовательную деятельность, в качестве меры дисциплинарного взыскания, принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования;

7) ведет учет детей, получающих начальное общее, основное общее, среднее общее образование, сведения о которых содержатся в ТОР «Моя школа»;

8) осуществляет анализ движения контингента обучающихся школ (ежегодно, по состоянию на октябрь) с целью обеспечения прав обучающихся на получение начального общего, основного общего, среднего общего образования.

9) ведет учет и сопровождение детей, получающих начальное общее, основное общее или среднее общее образование в форме семейного образования или самообразования, посредством:

а) приема уведомлений от родителей (законных представителей) о получении  начального общего, основного общего или среднего общего образования образования вне образовательной организации в форме семейного образования или самообразования;

б) информирования родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о школе, в которой предусмотрена возможность прохождения детьми экстерном промежуточной и государственной итоговой аттестации по соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной программе;
в) устройства ребенка в школу для продолжения обучения при наличии неликвидированной академической задолженности;
10) направляет в субъекты профилактики в соответствии с их компетенцией информацию об обучающихся, не приступивших к обучению, выявленных детях, не получающих начальное общее, основное общее и (или) среднее общее образование, о нарушении прав детей на образование, о неисполнении родителями (законными представителями) обязанностей по обеспечению получения их ребенком общего образования.
9. Руководители школ:

1) устанавливают факты непосещения обучающимся школы и выясняют их причины, принимают оперативные меры по обеспечению условий для получения общего образования детьми, подлежащими обязательному обучению в школе;

2) осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, не посещающими или систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в школе;

3) направляют информацию о количестве выбывших и прибывших обучающихся в Управление образования для проведения анализа движения контингента обучающихся школ (ежегодно, по состоянию на октябрь) с целью обеспечения прав обучающихся на получение начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования;

4) запрашивают согласие территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав соответствующего района Каменск-Уральского городского округа на применение к несовершеннолетнему обучающемуся, достигшему возраста 15 лет и не получившему основного общего образования, меры дисциплинарного взыскания в виде отчисления; а при отчислении детей‑сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, — согласие комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства;
5) в течение двух рабочих дней с момента отчисления обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и оставившего школу до получения основного общего образования, в том числе отчисленного в качестве меры дисциплинарного взыскания, информируют Управление образования;

6) информируют Управление образования о выпускниках 9-х классов, не продолживших получение образования в школе;
7) информируют Управление образования о детях, получающих начальное общее и (или) основное общее в форме семейного образования или среднее общее образование в форме самообразования, и экстерном проходящих промежуточную и итоговую аттестацию в школе, об образовании академической задолженности, неявки на промежуточную и (или) итоговую аттестацию;
8) направляют в субъекты профилактики в соответствии с их компетенцией информацию об обучающихся, не приступивших к обучению, о нарушении прав обучающихся на образование, о неисполнении родителями (законными представителями) обучающихся обязанностей по обеспечению получения их ребенком общего образования.
Раздел 4. Учет формы получения общего образования и формы обучения, определенных родителями (законными представителями) ребенка
10. Источниками формирования данных по учету форм получения общего образования и форм обучения, определенных родителями (законными представителями) детей, являются уведомления, поступившие в Управление образования от родителей (законных представителей), об обучении ребенка вне образовательной организации, а также информация от муниципальных учреждений.

11. Управление образования:

1) обеспечивает учет форм получения общего образования и форм обучения, определенных родителями (законными представителями) детей, путем ведения Реестра детей на основании информации, представленной муниципальными учреждениями и полученной от родителей (законных представителей) детей;
2) обеспечивает внесение сведений в Реестр детей в течение 10 рабочих дней после получения информации от родителей (законных представителей) детей о выборе формы получения образования их ребенком или представления информации от муниципального учреждения.

12. Руководители школ представляют в Управление образования на бумажном носителе и в электронном виде (в формате .xlsx) следующую информацию:
1) о детях, получающих образование вне образовательной организации и имеющих академическую задолженность, - до 1 июня каждого года;

2) о детях, получающих образование вне образовательной организации, не ликвидировавших академическую задолженность, в течение 2 рабочих дней после истечения срока, установленного для ликвидации академической задолженности;  

3) о формах обучения – в течение 5 рабочих дней с момента поступления 
в школу и с момента изменения формы обучения.

Формы представления информации утверждаются начальником Управления образования.

Раздел 5. Использование данных Реестра детей и реализация полномочий Управления образования
13. Учёт детей, осуществляемый в соответствии с настоящим Порядком, представляет собой систему фиксации и актуализации сведений о детях, подлежащих обучению. Данные учёта служат основанием для проведения сверок, формирования аналитических выборок и принятия мер, предусмотренных настоящим Порядком.
14. Управление образования обеспечивает использование данных Реестра детей для организации следующих мероприятий:

а) ежеквартальная сверка данных Реестра детей с информацией, поступающей от муниципальных учреждений, а также с данными ГИС СО „ЕЦП“ и ТОР „Моя школа“, сведениями, получаемыми от субъектов профилактики. По результатам сверки руководителям соответствующего муниципального учреждения направляется информация для устранения несоответствий в течение 10 рабочих дней. Контроль исполнения осуществляется ответственным специалистом Управления образования;
б) формирование ежемесячной аналитической выборки по детям, имеющим академическую задолженность, не ликвидированную в установленные сроки, а также по детям, систематически пропускающим занятия без уважительных причин (3 и более пропусков подряд либо 10 и более в течение месяца). На основании выборки ответственным специалистом Управлением образования организуется принятие мер, предусмотренных подпунктами 3, 5, 6 пункта 8 настоящего Порядка;

в) формирование ежемесячной выборки по детям, получающим образование в форме семейного образования или самообразования, а также обучающихся по индивидуальным учебным планам или на дому. Выборка используется для планирования потребности в кадровых, материальных, финансовых ресурсах, а также организации консультационной, методической и психолого‑педагогической поддержки, в том числе через консультационные центры на базе муниципальных учреждений, муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образования» муниципальное бюджетное учреждение «Центр психолого-медико-социального сопровождения»;

г) направление субъектам профилактики в соответствии с их компетенцией информации о детях, не получающих общее образование либо выбывших из образовательных организаций без продолжения обучения. Информация направляется в письменной форме (в том числе в электронном виде через систему электронного документооборота) не позднее 5 рабочих дней с момента выявления факта и содержит краткую справку с указанием оснований и предпринятых Управлением образования мер.
15. Порядок взаимодействия специалистов Управления образования при приёме, регистрации, внесении сведений в Реестр детей, проведении сверок и формировании аналитических выборок утверждается приказом начальника Управления образования и включает распределение обязанностей, маршруты передачи информации и контрольные сроки.

Раздел 6. Ответственность.
16. Информация по выявлению и учету детей, подлежащих обучению 
по общеобразовательным программам, подлежит сбору, передаче, хранению 
и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, 
в соответствии с требованиями Федеральных законов от 27 июля 2006 года 
№ 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

17. Руководители органов и организаций, осуществляющих выявление и учет детей, подлежащих обучению по общеобразовательным программам, несут юридическую ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за обеспечение сохранности и конфиденциальности информации 
о выявленных детях и представление предусмотренных настоящим Порядком сведений.
